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ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Syfte
Arrangera minimassor i syfte att mota definierade malgrupper i Sverige och férmedla information om
vara foretag och produkter till en 1dg kostnad per besokare.

Malgrupperna dr verksamma inom ventilationsomradet som tex:
Ventilationskonsulter

Ventilationsentreprenérer

Fastighetsagare

Servicetekniker

Aterforsaljare

2 § Vision

Ventnytt skall bli den ledande miniméassarrangéren inom ventilation.

3 § Sammansattning

Ventnytt ar 6ppet for foretag som bedriver verksamhet inom Ventilationsbranschen. Utstallare
bestar av ordinarie medlemmar eller gaster.

Férutsattning for att bli medlem eller gastutstallare:
Ska vara en aktoér inom branschen som har dragningskraft pa en eller flera av malgrupperna.
Fraga fran gastutstéllare ska vara Ventnytts administration tillhanda senast 6 veckor innan massa.

Forfragan och godkdnnande angaende ordinarie medlemskap beslutas av alla medlemmar.
Gastutstallare godkanns av styrgruppen.

Ventnytt bestar av foljande ordinarie 12 foretag:
ABC Ventilationsprodukter AB

Acticon AB

Airmaster AB

Comfort Control AB

Enervent

Filtex AB

Flexit Sverige AB

Flexoduct

Hagab AB
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Veab AB
Vilpe AB
Ziehl Abegg AB

4 § Beslutsfunktion

Beslutsfunktionen skéts av utsedd styrgrupp. Arsmotet ar hogsta beslutande mote och halls 1 gang
per ar pa tid och plats som styrgrupp bestammer, forslagsvis sista turnén pa varen. Motet ar
beslutsmassigt med det antal rostberattigade medlemmar som ar narvarande pa motet. Kallelse till
arsmote ska ske senast tre veckor fore motet. Styrgruppen ska verka for jamn fordelning av
arbetsuppgifter mellan de samverkande foretagen, driva konceptet framat och planera turnéer.

Styrguppen bestar av:

Anders Nordin, Comfort-Control AB
Andreas Persson, Flexit Sverige AB
Jens Krantz, Enervent

Leif Fredriksson, Vilpe AB

Admin:
Anette Andersson, ABC Vent / Marknadsfabriken i Boras AB

5 § Ekonomi

Kostnaderna for massarrangemang delas lika mellan utstallare.
Det som paverkar kostnaden ar tex. lokalhyra och antal luncher. Darfér kan vi inte pa férhand saga
exakt belopp som en massvecka hamnar pa.

En vanligt forekommande avgift per ort och dag:

3000:- exkl moms /massdag/ort <100 000 invanare.

4000:- exkl moms /méassdag/ort >100 000 invanare.

Medlemmar/géstutstéllare svarar for sina egna kostnader gillande resor och boende.

6 § Vardskap och orter

Rullande schema for vardskap bland ordinarie medlemmar. Vardforetaget bokar lokal, mat och fika.
Man bokar ocksa en méassvardinna som tar emot och registrerar besékare pa plats.

Man ansvarar ocksa for inkdp och utskick av vinst i tipspromenaden. (surfplatta)
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Masslokaler

Masslokal bokas enligt nedan instruktion:

-Storlek minst fran 300 m2

-Lokal behovs mellan kI 8,00-15,00

-Massvardinna mellan kl 11-14

-Antal utstdllare/bord: xx st

-KI 9-11, Kaffe & smorgas: xx st (antalet utstédllande foretag x 2)

-KI 11,30-14,00 Lunch: xx st (antalet anmalda besdkare + 20 extra + antal utstdllande foretag x 2)
Specialkost bestalls vid behov.

Val av ort

Vid arsmotet planeras resor infor ndstkommande ar. Ordinarie medlemmar deltar i planeringen.
Storre orter som Stockholm, Malmé och Goteborg bestks som regel varje ar.

Orter med mer an 100 000 invanare prioriteras och mindre orter far kvala in pa det geografiska laget.
Samplanering gors med Expovent for att undvika krockar.

Turnéer
5-6 turnéer varje ar. 3 orter per vecka.

7 § Medlems rattigheter och skyldigheter
Ordinarie medlem
» skall folja beslut som fattats av styrgruppen.
* har ratt att delta i sammankomster som anordnas for medlemmarna.
* harratt till information om massans angeldgenheter.
* drmassvard enligt ett rullande schema.
« forvéntas vara med pa varje turné, alla dagarna.
* bjuder in sina kunder.

Gastutstallare
« anmaler sitt intresse senast 6 veckor innan massa.
« forvantas vara med alla dagarna pa en massvecka.
» skickar in material for inbjudan, logotype och séljtext enligt instruktion.
*  bjuderin sina kunder.
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8 § Detta galler for massdagarna

Utstallarlokalerna ar disponibla for utstéllarna fran ca kl. 8,00 massdagen.

Varje foretag har ca 3x2 meter utstallningsyta till sitt forfogande och i lokalerna finns
lampliga bord till varje utstéllare. Forlangningskablar mm far varje féretag ta med sig sjalva.
Alla utstallningsforemal skall vara fullt uppmonterade till massans éppnande kl. 11,00.
Montrar skall vara bemannade mellan 11-14.

Kaffe och smorgas serveras mellan 9—11, lunch efter 14,00 eller vid majlighet.

Alla foretag har med sig en tipsfraga att ha i montern. Fragan ska vara av enklare karaktar
och svaret ska garna ga att finna i montern. (1X2)

Obs! Vi far inte publicera bilder fran méassan dar personer syns tydligt utan att fraga
personen.

9 § Inbjudningsprocess

Inbjudningsprocessens langd ar vid varje masstillfalle ca 6 veckor.

Adresslistor med mejl uppdelade per besoksort skickas in fran respektive medlemsféretag
infor varje massturné.

Marknadsfabriken uppdaterar och rapporterar antalet anmalda under ca 2 veckor innan och
fram till mdssans start.

Anmalningar

Alla utskick samt administration av anmalningar gors av Marknadsfabriken i Boras AB.

Paminnelse sker dagen innan massa.

10 § Marknadsforing

Syfte: Att utveckla och stérka var position

Grafisk profil

Massan ska alltid anges med foljande stavning,

Som huvudrubrik och |6pande text: Ventnytt.

Typsnitt: Calibri

Logotype finns for nedladdning pa hemsida.

Trycksaker

| de fall inbjudan eller annat trycks ska den félja den grafiska profilen.
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Hemsidan

Anmalan ska kunna ske via Internet.

Programmet for kommande massa ska finnas.

Information om orter och tider laggs in.

Bildmaterial far endast publiceras om utan synliga ansikten pa personer.
Annars maste personen godkdnna publiceringen.

Infomaterial till utstallare ska finnas.

Ovrig marknadsforing
Sker vid behov och nar det finns utrymme for detta i vara gemensamma kostnader.
Under 2018 fyller Ventnytt 20 ar och vi delar ut ett paraply som giveaway.

11 § Andring av bestimmelser

For andring av dessa bestammelser kradvs beslut av arsmote.

Motet ar beslutsmassigt med det antal rostberattigade medlemmar som ar narvarande pa motet.
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12 § Ventnytt- Integritetspolicy for utstallare

Information gallande GDPR

GDPR borjar galla den 25 maj 2018 och ersatter nuvarande Personuppgiftslagen. Den nya lagen syftar
till att skydda individen och reglera hur foretag far hantera personuppgifter. For oss ar det viktigt att
vara kunder kdnner fértroende och trygghet med hur vi hanterar personuppgifter.

Uppgifter som gar under andra lagar som tex. bokféringslag eller arbetsmiljélag paverkas inte.

Ventnytt administration, Marknadsfabriken i Boras AB behandlar personuppgifter i enlighet med
svensk lag. Nar dina personuppgifter registreras har du enligt lag ratt att fa information vilken vi
harigenom tillhandahaller dig. Som utstéllare hos oss registreras personuppgifter om dig som ar
nodvandiga och relevanta for var administration: namn, adress, e-post.

Dina personuppgifter kommer att behandlas sa lange det ar nédvandigt med hansyn till
behandlingarnas dndamal och sa lange det dr nédvandigt for att kunna fullgéra foérpliktelser enligt
avtalet.

Du har enligt svensk lag ratt att begéra tillgang till dina personuppgifter. Vidare har du under vissa
forutsattningar ratt att begdra att personuppgiftsbehandlingen begrénsas, att dina personuppgifter
raderas eller att invdnda mot behandlingen. En registrerad har ocksa ratt att vanda sig till
tillsynsmyndigheten med eventuella klagomal.

Rutiner for hantering av personuppgifter under massarrangemang

For att folja reglerna om personuppgiftshantering sa minimeras utskick som innehaller
personuppgifter. Under pagaende inbjudningsprocess redovisas endast foretagsnamn och antal
anmalda fran det foretaget. Vid masstillfallet redovisas alla anmalda till eventet.

Vid anmalan till massan godkadnner besdkare att bli kontaktade av utstallare efter massan.
Vid annan anvandning an kontakt, inhdmta godkdannande fran kunden.

Man far ringa/kontakta och gora utskick till generella foretagsnummer och adresser utan
godkdnnande, tex, en info mejladress.

Listor med anmalda och besoksbrickor ska forstoras efter massan.
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13 § Ventnytt Integritetspolicy for besokare

Ventnytt bestar av ventilationsforetag som tillsammans anordnar massor i syfte att utbilda
och visa nyheter inom ventilation.

Personuppgiftsansvar

Ventnytt administration, Marknadsfabriken i Boras AB &r personuppgiftsansvarig for behandlingen av
personuppgifter infér vara massor och pa ventnytt.se. Information om hur du kontaktar oss finns
under rubriken Kundservice pa var hemsida eller langst ner i policydokumentet.

Ventnytt samlar inte automatiskt in information om besdkare pa var hemsida.

Inbjudan skickas endast till foretag som ar kunder till utstallare, har fatt inbjudan tidigare, besokt
massan eller har ett berattigat intresse. Om du dr ny som bestkare kan du sjalv registrera en
intresseanmalan pa var hemsida. Nyhetsbrevs-programmet vi anvander rensar kontinuerligt bort
adresser som ar fel och avregistrerade kan inte laggas tillbaka.

Uppgifterna hanteras av behdorig personal och ar I6senordskyddade.

Vi lamnar aldrig ut personuppgifter till tredje part.

Anmalningar till prenumerationer och event
e Personuppgifter (e-postadress) som ldmnas i samband med prenumeration av vart
nyhetsbrev sparas bara sa lange som du dr prenumerant. Nar du avanmaler dig sa tar vi bort
dina personuppgifter.

e Personuppgifter (foretag, namn, adress) som ldmnas i samband med anmalningar till event
sparas bara sa lange som det kravs fér administrationen och anvdnds pa namnbrickor under
massan.

e Du kan ndr som helst avsaga dig utskick fran oss genom att trycka pa ”avsluta
prenumeration”.

Tavling

De kontaktuppgifter som samlas in i samband med tipspromenaden kommer endast att anvandas for
tavlingens genomférande. Genom att delta i tavlingen godkdnner du att Ventnytt publicerar ditt
namn i fall av vinst pa Ventnytts Facebook- och hemsida.
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Ratt att begara information

Vill du veta om Ventnytt behandlar personuppgifter om dig, skicka en undertecknad begaran till oss.
Du har ratt att begara information om personuppgifter som behandlas om dig hos Ventnytt och att fa
uppgifter rattade. Observera att Ventnytt enbart har tillgang till personuppgifter som behovs for
inbjudan till massa: E-postadress.

Du har ratt att begara radering eller begransning av dina personuppgifter samt ratt att invanda mot
Ventnytt:s behandling av dina personuppgifter.

Du har ocksa ratt att nar som helst invanda mot behandlingen av dina personuppgifter for generell
och personligt anpassad direktmarknadsforing genom att avsaga dig utskick.
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